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Obowigzki Gtéwnego Ksiegowego okresla Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z pézn. zm.).

Do podstawowych zadah Gtéwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

. organizowanie i nadzorowanie pracy podlegtych komdrek oraz kontrola i koordynacja dziatalnosci pozostatych
komorek organizacyjnych dotyczacych gospodarki finansowej,

. prowadzenie rachunkowosci Zaktadu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa dla zaktadéw budzetowych,

- prawidtowe wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, zgodnie z planem finansowym, harmonogramem
dochodéw i wydatkdw,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

- opracowywanie rocznych planéw finansowych przy wspétudziale Kierownikdéw komérek organizacyjnych Zaktadu,

- kontrola i nadzér nad prawidtowa realizacjg planu finansowego Zaktadu,

- nalezyte przechowywanie ksigg, dokumentéw, dowoddéw ksiegowych, sprawozdan finansowych oraz wtasciwe ich
zabezpieczenie,

- sporzgdzanie kalkulacji wynikowych kosztéw wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci finansowej,

- terminowe i prawidtowe naliczanie podatkéw i innych naleznosci o podobnym charakterze, zgodnie z ordynacja
podatkowg i ustawg o podatku od oséb prawnych i fizycznych,

- zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz sptaty zobowigzan,

- nadzér nad rozliczeniami pienieznymi i zapewnienie nalezytej ochrony waloréw pienieznych - kasa ZGM,

- nadzér nad prawidtowym rozliczaniem Wspdlnot Mieszkaniowych,

- kontrolowanie i nadzorowanie prac nad sporzgdzaniem analiz ekonomicznych wdrazanie zasad postepu
ekonomicznego,

- nadzér nad prowadzeniem rachunku ekonomicznego,

- nadzor i odpowiedzialno$¢ za archiwizacje danych tj. wszystkich wdrozonych lub wdrazanych systeméw
informatycznych w podlegtym pionie,

- przestrzeganie i realizowanie wydanych przez Dyrektora przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci w szczegdlnosci: instrukcji obiegu dokumentéw, zaktadowego planu kont, zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji,

. terminowe przygotowanie informacji i dokumentéw przeznaczonych do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
ZGM w Zawierciu w zakresie funkcjonowania komorki organizacyjnej,

- sprawowanie kontroli zarzagdczej w zakresie dziatania komérki organizacyjnej,

- wykonywanie zadan dotyczacych zarzadzania ryzykiem w zakresie realizowanych zadan okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym oraz innych zleconych do realizacji okreslonych w liscie celéw.
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