Zarzadzenie nr 9/2021
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu
z dnia 09.04.2021 r.
w sprawie: dokonania oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature lub zniszczenie

dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 i art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t.j. Dz. U. 2020 ., poz 164), oraz § 9 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.246)

zarzgdzam:
§1
Powotac Komisje w sktadzie:

1. Przewodniczgcy - Magdalena Konarska - Kierownik Dziatu Spraw Pracowniczych i Adm. - Socjalnych
2. Cztonek - Renata Sroka - St. referent ds. administracyjnych

3. Cztonek - Paulina Fidyk — Referent ds. ochrony srodowiska i projektu

4. Cztonek - Przedstawiciel komérki organizacyjnej, ktérej akta podlegajg brakowaniu

§2
Do zadan komisji nalezy:

- wytypowanie dokumentacji niearchiwalnej kat. B, ktérej okres przechowywania uptynat, do zniszczenia,
wzglednie ustalenia innego okresu przechowywania,
- sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej kategorii B,BE,Bc podlegajacej brakowaniu (zatgcznik nr 1)

- sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentéw niearchiwalnych po uzyskaniu zgody na zniszczenie przez
Archiwum Panistwowe

§3
Dokumenty z w/w prac Komisja przedktada do Dyrektora Zaktadu celem akceptacji.

§4

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Zaktadu Komisja wystepuje z wnioskiem (zatgcznik nr 2) wraz z
dotgczonymi zatgcznikami do wiasciwego terytorialnie Archiwum Panstwowego o wyrazenie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

§5
Traci moc Zarzgdzenie nr 26 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu z dnia 19.10.2012r.
§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor

Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu

mgr inz. Augustyn Hejnosz



(Pieczatka z petng nazwa organu lub jednostki organizacyjnej

whnioskujacej o wyrazenie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej)

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2021
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe;j
w Zawierciu z dnia 09.04.2021 .

(Miejsce i data sporzadzenia spisu)

Spis dokumentacji niearchiwalnej kategorii B, BE, Bc ! podlegajacej brakowaniu

wytworzonej przez

(petna nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, ktorej dokumentacja niearchiwalna jest brakowana)

L.p. | Znak akt Sygnatura Tytut jednostki 3 Roczne Liczba Uwagi *
lub znak | archiwalna ? daty jednostek
sprawy skrajne

(podpis osoby sporzadzajacej spis
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego)

! wybra¢ wtasciwe, gdyz nalezy sporzadzaé osobne spisy dla dokumentacji kategorii B, BE i Bc,
2 jezeli nie byta stosowana - informacja, ze spis powstal z natury
3 petne hasto klasyfikacyjne z wykazu akt, ktory byt stosowany
4 w szczegblnosci: rodzaj dokumentacji lub nos$nika,
informacja o zachowaniu dokumentacji zbiorczej, rownowaznikach Iub o wigkszym zakresie czasowym;
uszczegOlowienie zawartosci jednostek)




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 9/2021
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
w Zawierciu z dnia 09.04.2021 r.

( Pieczatka z petng nazwa organu lub jednostki organizacyjnej miejscowos¢ data
whnioskujgcej o wyrazenie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej )

Archiwum Panistwowe

Znak sprawy/pisma:

Nazwa jednostki wnioskujgacej 0 wyrazenie zgody: ............cccccoveveirieirriee s
Nazwa jednostki, ktorej dokumentacja jest brakowana: ...

Podstawa kwalifikowania dokumentacji: Jednolity rzeczowy wykaz akt ......ccocoveevvevveeeiecieiene e,
(mozna ewentualnie podac inne przepisy)

Okreslony skrajnymi datami rocznymi okres, z ktérego pochodzi dokumentacja wytypowana do
brakowania: ............ — reerereceenens

Rodzaj dokumentacji wytypowany do brakowania: ...........ccccooeiiiiiine e e
(aktowa, techniczna, kartograficzna, audiowizualna lub inna)

Rozmiar dokumentacji wytypowanej do brakowania: ..............cccccccooovniiiiiniccccee e

(wyrazong we wtasciwy dla danego rodzaju dokumentacji sposéb, w szczegdlnosci w metrach biezgcych, jednostkach
archiwalnych lub jednostkach inwentarzowych)

Oswiadczam, ze dla wytypowanej do brakowania dokumentacji uptynety okresy przechowywania

oraz utracita ona znaczenie, w tym warto$é dowodowa, dla naszej jednostki.

Zat.

Spis dokumentacji niearchiwalnej podlegajgcej brakowaniu

(Imienna pieczatka wraz z podpisem
kierownika jednostki organizacyjnej)



