Zarzadzenie nr ....f.... /2021

Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu
z dnia £9.94.2044...

w sprawie: powotania statej Komisji Przetargowej do przygotowania postepowan
o udzielenie zamoéwieni i oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert
przeprowadzonego w trybie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz 2019 z p6zn. zm.) oraz ustalenia Regulaminu
pracy Komisji Przetargowe;.

Przewodniczacy Komisji : Marta Walag

Zakres obowigzkow :

- zwotuje spotkania Komisji Przetargowej

- podaje przed terminem otwarcia ofert kwote, jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinalizowanie zaméwienia

- kieruje pracami Komisji Przetargowe;

- wyznacza terminy posiedzen Komisji Przetargowe;

- odbiera oéwiadczenia Czionkow Komisji Przetargowej, o ktorym mowa w pkt. 8

- analizuje i ocenia oferty

- przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania

- w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych w toku badania ofert wystepuje
2 wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego lub biegtych
wiasciwych dla przedmiotu zamowienia

Sekretarz Komisji : Anna Gruszczynska

Zakres obowigzkow :

- analizuje i ocenia oferty

- przygotowuje dokumentacje danego postepowania przy wspotpracy z osobami
merytorycznymi w danym postgpowaniu

- kontroluje zgodnoéé realizacji wydatkoéw z ustawg Prawo zaméwien Publicznych

- zapoznaje czlonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacjg postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego

- udostepnia na potrzeby prac Komisji Przetargowej aktualnie obowiazujace przepisy
z zakresu Prawa Zamowien Publicznych wraz z aktami wykonawczymi

- zapewnia bezpieczenstwo przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji
Przetargowej, przed osobami nieuprawnionymi

- sporzadza na biezaco protokét z postepowania oraz sprawuje opieke nad nim,
ztozonymi  ofertami oraz  wszelkimi  innymi dokumentami  zwigzanymi
z postepowaniem, w trakcie jego trwania

- przyjmuje i przechowuje korespondencje zwigzang z prowadzonym postepowaniem
- prowadzi obstuge techniczng, administracyjno — biurowg i organizacyjng Komisji
Przetargowej



Cztonek Komisji : Andrzej Radosz

Zakres obowigzkow :

- przygotowuje przedmiary i kosztorysy w postepowaniach dotyczacych przetargow
- analizuje i ocenia oferty pod wzglgdem technicznym

W przypadkach zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamowienia dotyczacymi
poszczegblnych Administracji w pracach Komisji biorg réwniez udziat Kierownicy
poszczegdlnych Administracji. Kierownicy Administracji odpowiedzialni sa za opis
przedmiotu zamowienia i biorg udziat w ocenie ofert.

Dodatkowo w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia biorg udziat osoby
merytoryczne, ktérych to zamowienie dotyczy.

Osoby merytoryczne odpowiedzialne sg za opis przedmiotu zaméwienia i biorg udziat
w ocenie ofert.
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Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j :

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej, Komisjg dziata w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z p6zn.zm.) i przepisow aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja wnioskuje do Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu,
zwanego w dalszej czesci Regulaminu Kierownikiem Zamawiajacego,
0 przeprowadzenie postepowania wraz z okresleniem trybu postepowania.

3. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotanym do
oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

4. Cztonkow Komisji powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.
5. W sktad Komisji wchodzg co najmniej trzy osoby.

6. Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i do$wiadczeniem, uwzgledniajgc
opinie biegtych, jezeli ich powotano.

7. Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

8. Kazdy z cztonkéw Komisji sktada w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznoéci okreslonych w art. 56 ust. 1 i 2 ustawy, stanowigcych podstawe
do wytaczenia z postepowania, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy, po uprzednim
pouczeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub pracownika Zamawiajgcego,
ktoremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

9. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
zgodnie z art. 56 ust. 6.

10. Komisja konczy swojg dziatalno$¢ w dniu udzielenia zamowienia, skutecznego
uniewaznienia postepowania lub wydania zarzadzenia w sprawie rozwigzania Komisji
Przetargowej.

11. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zaktadu, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotac
biegtych.

12. Biegly przedstawia opinie na piémie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej
pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

13. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego:

a) propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdowienia,

c) ogtoszenia 0 zamoéwieniu oraz o udzieleniu zamoéwienia,

d) projekty innych dokumentow, w szczegoinosci wnioski Kierownika Zamawiajgcego
do whasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

e) udziela wyjasénien dotyczacych tresci specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia.



14. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
w szczegolnosci :

a) sporzadza Protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia postepowania
publicznego zgodnie z aktualnie obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

b) prowadzi negocjacie z Wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

¢) dokonuje otwarcia ofert,

d) ocenia spetnianie warunkéw stawianych Wykonawcom,

e) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

f) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

g) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamowienia,

h) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje odpowiedz na
odwotanie.

15. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci o ktérych mowa w pkt. 9, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza
cztonka Komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informacie o wytaczeniu cztonka komisji Przewodniczacy Komisji
przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego, ktory w miejsce wytgczonego cztonka
moze powotaé nowego cztonka Komisji.

Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajgcego.

16. Przewodniczacy Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidiowg prace
Komisji tj.: za analize i ocene ofert, przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego
propozycji wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejsze]
oferty lub uniewaznienia postepowania.

17. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegbinych cztonkéw komisji obejmuje:

a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych ( formularzy cenowych
lub innych dokumentéw),

b) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych,

¢) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentaciji postepowania.

18. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia sprawdza i prowadzi
Sekretarz Komisiji.

19. Po zakonczeniu postepowania, Sekretarz Komisji cato$¢ dokumentacji zwigzanej
z postepowaniem o zamoéwienie publiczne archiwizuje, a nastepnie przekazuje do
archiwum zgodnie z przepisami odrebnymi.

20. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

21. Traci moc Zarzadzenie nr 41/2020 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
w Zawierciu z dnia 02.10.2020 r.

Kierownik Zamawiajgcego
Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
mgr inz. Augustyn Hejnosz




