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Zarzadzenie nr...7 .l
Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu
z dnia.....2..0%:. 2024

sprawie: inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej magazynu Zaktadu Gospodarki

Mieszkaniowej przy ul. Krzywa 3 w Zawierciu.

W oparciu o instrukcje inwentaryzacyjng oraz Ustawe o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.) ustalam nastepujgce zasady techniki
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na dzien 30 czerwca 2020 r.

Do skiadu Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje osoby:

1. Violetta Zawadzka — Przewodniczgcy
2. Renata Sroka - Cztonek
3. Maciej Jedrychowski - Czionek

Do zespolu spisowego powoluje osoby:

1. Pawel Trzaskacz
2. Bartosz Wicjata

Spis nalezy przeprowadzi¢ przy udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych:
przekazujacych - Pawet Baran

Maciej Jaskuta

przyjmujacy - Pawel Baran

Marek Domagala

Ustalam termin wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych na dzien

od 01 lipca 2020 r. do dnia 02 lipca 2020 r. wg stanu na 30 czerwca 2020 r.
W dniach 01.07.2020 1. do 02.07.2020 r. magazyn nieczynny.

1.

[\

Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwnego Ksiegowego
do szkolenia i szczegbtowego instruktazu czlonkéw komisji i zespoléw spisowych,
a takze oso6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiegowosci o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji:

oznaczenie wywieszkami, ulozenie wg. asortymentdw, spryzmowanie materiatow
masowych, E

przeprowadzenie protokélarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie $rodkéw trwalych, narzedzi i innych skladnikéw majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spis6w,

uporzadkowanie ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw
majgtku obrotowego i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej,
ewidencji sktadnikow majatku wyposazenia zapisanych w urzgdzeniach ewidencyjnych.

. Zawiesza si¢ nieobecnos¢ /np. z tyt. urlopéw/ wszystkich pracownikéw materialnie

odpowiedzialnych, czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespoldw spisowych
w okresie w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne.



Ela

Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych  Przewodniczgcy  komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji /rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Dyrektora Zakladu/ powinny by¢ ujgte w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

6. Dokumenty, rozpatrzenie r6znic inwentaryzacyjnych spisu powinny by¢ dostarczone do
Glownego Ksiggowego w terminie do 10 lipca 2020 r.

7. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

8. Z dniem 3 lipca 2020 r. stan magazynu Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe;j
w Zawierciu ul. Krzywa 3 przekazany zostaje wraz z odpowiedzialnoscig
materialng osobom Pawtowi Baranowi i Markowi Domagata.

9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1.Iwona Rejek ”
2.Violetta Zawadzka DYREKTOR
3.Renata Sroka

4. Maciej Jedrychowski

mgr inZ. Aygustyn Hcjnosz

5.Pawel Trzaskacz
6.Bartosz Wiejata
7.Roksana Otok -Zurawska

8.Pawel Baran

9.Maciej Jaskuta
10.Marek Domagata
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