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Zarzadzenie nr.....7.....
Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu

z dnia :21’0.52320/\/ '

w sprawie: powolania stalej Komisji przetargowej do  przygotowania postgpowan o
udzielenie zaméwien; w trybie przetargu nieograniczonego, zapytania o cen¢ i oceny
spelnienia przez wykonawcow warunkoéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
oraz do badania i oceny ofert przeprowadzonego w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zaméwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2019 r. poz 1843 z pézn. zm.) oraz ustalenia
Regulaminu pracy komisji.

Przewodniczacy: Marcin Szczerbinski ~ — sporzadzanie dokumentacji postepowania,
analiza i ocena ofert, przygotowywanie
kosztorysow do przetargéw, przedstawienie
Kierownikowi Zakladu propozycji
wykluczenia wykonawcow, odrzucenia
ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

Sekretarz : Anna Gruszczynska —obstuga administracyjno - biurowa, sporzadzanie
dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia. Kontrola zgodnosci realizacji
wydatkéw z ustawg o zamowieniach publicznych,
prowadzenie dokumentacji w zakresie zamowien
publicznych i jej rejestracja.

Czlonek : Elzbicta Wasiak-Barnas —analiza i ocena ofert pod wzgledem formalno —
prawnym.

W' przypadkach zwigzanych z przetargami lub innymi postepowaniami dotyczacymi
poszczegolnych Administracji, dodatkowo w pracach Komisji biora udziat Kierownicy
poszczegolnych administracji. Ponadto w czgsci dotyczacej otwarcia i odezytania tresci ofert
moga uczestniczy¢ przedstawiciele Urzedu Miejskiego.



Regulamin pracy Komisji:

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja™ dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn.
zm. ) przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja wnioskuje do Kierownika Zakladu o przeprowadzenie postgpowania wraz
z okresleniem trybu postgpowania.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zakladu powolanym do
oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

4. Cztonkdw komisji przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik Zaktadu.
5. W skiad Komisji przetargowej wchodza co najmniej trzy osoby.

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zaktadu, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powola¢ biegtych.

7. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

8. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zakladu:

a) propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

¢) ogloszenia o zamdwieniu oraz o udzieleniu zamdwienia,

d) projekty innych dokumentow, w szczegélnosci wnioski Kierownika Zakladu do
wilasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

e) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

9. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia W
szczegolnoscei :

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacii,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom,

d) przedstawia Kierownikowi Zakladu propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia
ofert w przypadku przewidzianych ustawa,

e) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

f) przedstawia Kierownikowi Zakladu propozycje wyboru najkorzystnigjszej oferty lub
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia,

g) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje odpowiedZ na odwolanie.

10. Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci o
ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-Prawo zam6wien publicznych.



11. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
o ktérych mowa w pkt.10, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Kierownikowi Zakladu
ktory w miejsce wylgczonego czlonka moze powola¢ nowego cztonka komisji.

Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zaktadu.

12. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialnos¢ za analizg i oceng ofert, przedstawienie
Kierownikowi Zakladu propozycji wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia post¢gpowania.

13. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych czlonkéw komisji obejmuje:

a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych ( formularzy cenowych lub
innych dokumentéw),

b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,

¢) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

14. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzi sekretarz komisji.
15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

16. Traci moc Zarzadzenie nr 55/2019 Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Zawierciu z dnia 06.11.2019 r.
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