Zalacznik do Zarzadzenia..... .. } s v
Dyrektora Zaktadu Gospodarki
Mieszkanjowej w Zawierciu

2 dnia... AQ.O1-J00 0+ ...

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ORAZ PONOWNEGO WYKORZYSTANIA
INFORMACJI PUBLICZNEJ

w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb zalatwiania w ZGM w Zawierciu spraw

zwigzanych z udostepnianiem oraz ponownym wykorzystaniem informacji publiczne;j.

§ 1. Informacja publiczna

1.

Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacj¢ publiczng i podlega
udostepnieniu i ponownemu wykorzystaniu a w szczegdlnosci obejmuje informacje
dotyczace wykonywania zadan publicznych, sposobie ich realizacji i skutkach, statusie
prawnym i organizacyjnym jednostki, przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach, majatku
ktérym dysponuje jednostka, danych publicznych, wgladu do dokumentéw urzgdowych
zawierajacych informacj¢ publiczna.

§ 2. Prawo do informacji publicznej

1.

2.

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do uzyskania informacji publiczne;j
w tym wgladu do dokumentéw zawierajacych informacje publiczng i przyshuguje kazdemu.
Zadajacy informacji nie musi wykazywa¢ si¢ jakimkolwiek interesem prawnym lub
faktycznym aby otrzyma¢ informacje, za wyjatkiem zadania informacji przetworzone;j.

W przypadku, gdy wnioskodawca zada udostepnienia informacji, ktdra zostanie uznana za
przetworzona, wymaga si¢ od wnioskodawCy przedstawienia uzasadnienia szczegélnej
istotnosci wnioskowanych informacji dla interesu publicznego. Brak takiego uzasadnienia
skutkuje odmowg udzielania informacji publicznej.

Informacja przetworzona to taka informacja, ktorg na dzien zlozenia wniosku Zaklad nie
dysponuje i aby ja udostepni¢ musza zosta¢ podjete dodatkowe czynnosci (np. nalezy
dokona¢ stosownych analiz, obliczen, zestawien statystycznych, opisu spraw itp.) oraz
bedzie wymagaé zaangazowania okreslonych srodkéw osobowych i finansowych.
Informacja przetworzona, ktora zostata zebrana dla potrzeb Zakladu, a takze i informacja
przetworzona juz chociazby raz udostgpniana, a ktéra jest nadal aktualna, traci charakter
informacji przetworzonej i jest udostgpniania w normalnym trybie.

§ 3. Udostepnianie informacji publicznej

1.

Powszechno$¢ dostepu do informacji publicznej jest realizowana poprzez:

a). zamieszczenie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, zwanego dalej BIP

b). wywieszenie lub wylozenie informacji w miejscach ogélnie dostepnych w siedzibie Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu

¢). udostepnienie informacji na wniosek



2. Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostgpniona w BIP jest udostepniana na wniosek.

3. Jezeli wniosek ma charakter ustny, o ile jest to mozliwe, informacja powinna by¢
udostepniona niezwlocznie ustnie lub pisemnie. Jezeli ze wzgledu na okolicznosci sprawy
informacji nie moze by¢ udostgpniona niezwlocznie, nalezy pouczy¢ wnioskodawce
0 mozliwo$¢ wniesienia wniosku pisemnego.

4. Udostepnienie informacji na wniosek pisemny naste¢puje zawsze na pismie.

Whiosek powinien zawiera¢ oznaczenie osoby lub podmiotu bgdgcego wnioskodawca, tresé

skierowanego pytania, podpis wnioskodawcy. Wnioskodawca moze ponadto okresli¢ sposob

i forme, w jakiej domaga si¢ udostgpnienia informacji.

6. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej powinien by¢ zawsze zglaszany w jezyku
polskim.

7. Formularz wniosku jest dostepny w sekretariacie ZGM oraz na stronie internetowej BIP.

Wzor wniosku stanowi zatagcznik Nr 1 do zarzadzenia.

Nie zlozenie wniosku na formularzu, nie ma wptywu na sposob rozpatrzenia sprawy.

9. Tworzy sie rejestr wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej. Rejestr prowadzi
pracownik sekretariatu ZGM .

10. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie pézniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku z zastrzezeniem ust. 11.

11. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni od dnia ztoZenia
wniosku nalezy w tym terminie powiadomi¢ wnioskodawce o przyczynach op6znienia oraz
o terminie udostepnienia informacji nie dtuzszym jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia
wniosku.

12. Komérki organizacyjne ZGM — udostgpniaja informacje publiczng dotyczacg zakresu ich
dziatania w sposob i w formie zgodnych z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi
dysponuje Zaklad nie umozliwiaja udostepnienia informacji w sposéb i w formie
okreslonych we wniosku.

13. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie jakie okreslit
wnioskodawca we wniosku wowczas Dyrektor Zakladu powiadamia wnioskodawce na
piSmie o przyczynie braku mozliwosci udostepniania informacji publicznej zgodnie
z wnioskiem, wskazujagc w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢
udostegpniona.

W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku

o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie

o udostepnienie informacji umarza sig.

14. W sytuacji, gdy wnioskodawca: -

a). zwraca si¢ o udostepnienie informacji, ktéra nie ma charakteru informacji publicznej

b). zwraca sie o udostepnienie informacji w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej,

a ktora podlega udostepnieniu na podstawie innych przepisow

¢). zwraca si¢ o udostepnienie informacji, ktora zostata juz opublikowana w BIP-ie Zaktadu

d). zwraca sie o udzielenie informacji, ktorej Zaklad nie posiada powiadamia si¢ pisemnie

wnioskodawce o przyczynie niemozliwosci udostepniania informacji publiczne;.

-
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§ 4. Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej

1. Dostep do informacji publicznej podlega ograniczeniu:
a). w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych
b). ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie
dotyczy informacji o osobach peligcych funkcje publiczne, majacych zwigzek
z pelnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji oraz
w przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.



§ 5. Odmowa udostepniania informacji publicznej

1. Odmowa udostepniania informacji publicznej podlegajacej ograniczeniu w jej dostepie oraz
umorzenie postepowania o udostepnienie informacji publicznej w przypadku, o ktorym
mowa w § 3 ust 13 nast@puje w drodze wydania decyzji.

2. Do decyzji stosuje si¢ przeplsy Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym, ze:

a). odwotlanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni

b). uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska
i funkcje oséb, ktére zajely stanowisko w toku postgpowania o udostgpnianiu informacji , oraz
oznaczenia podmiotéw, ze wzgledu na ktorych dobra, o ktérych mowa w § 4 ust. 1b, wydano
decyzje o odmowie udostepnienia informacji.

§ 6. Koszty udostepniania informacji publiczne;j

1. Dostep do informacji jest bezplatny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli w wyniku udostepniania informacji publicznej na wniosek, Zaklad bedzie musial
ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepniania
lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku sposobem
udostepniania lub koniecznos$cig przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
moze pobra¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku
wnioskodawca musi by¢ powiadomiony o wysokosci optaty. Powiadomienie zawiera
informacje o rzeczywiscie poniesionych kosztach, sposobie ich wyliczenia i wskazuje
miejsce i sposob wniesienia oplaty.

4. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nast¢puje po uplywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo wycofa wniosek.

§ 7. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

1. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej to wykorzystywanie przez osoby fizyczne,
osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej informacji
publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu podmiotéw obowigzanych do
udostepnienia informacji publicznej w celu penownego wykorzystywania, niezaleznie od
sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub
audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny
publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja zostata wytworzona.

Zasady oraz tryb ponownego wykorzystywania informacji publicznej sa okreslone w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 2014 poz. 782 z p6zn. zm.).

2. Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna:
a).udostepniona na stronie internetowej ZGM Zawiercie, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
b). udostepniona w inny sposob, anizeli okreslony w pkt 1. (np.: wywieszenie informacji publicznej
w budynku Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu, broszury informacyjne, foldery)
¢). przekazana na wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznej,

3. W przypadku, gdy dla danej informacji publicznej udostepnionej w BIP ZGM Zawiercie nie
zostaly okreSlone inne warunki ponownego wykorzystywania, osoby fizyczne, osoby
prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej wykorzystujgce te
informacje w celu ich ponownego wykorzystywania zobowigzane sg do:

- podania zrodta ich pochodzenia (wskazania strony, z ktorej informacje zostaly pozyskane),

- poinformowania o zrddle,

§E



- poinformowania o czasie wytworzenia i pozyskania informacji publiczne;j.
- udostepniania innym uzytkownikom informacji wylgcznie w pierwotnie pozyskanej formie,
- informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej,

- poinformowania o sposobie i formie przetworzenia informacji ponownie wykorzystanej (podania
kto i kiedy dokonal przetworzenia informacji).

- nie modyfikowania pozyskanej informacji publiczne;.

4. W odniesieniu do informacji publicznych udostgpnianych na wniosek.

W przypadku informacji publicznych udostepnianych na wniosek, Dyrektor Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowej w Zawierciu okre§li warunki udostepnienia informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystywania odrebnie dla kazdego wniosku i przekaze je wnioskodawcy.
5.Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznych.

- Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej/na
stronie internetowej jest przekazywana w celu jej ponownego wykorzystania na wniosek.

- Whiosek o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania bedgcej w
posiadaniu Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu sklada si¢ na formularzu, ktorego
wzor zostal okre§lony w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17.01.2012 .
(Dz. U. 2.2012 1. poz. 94) - zatacznik Nr 2 do Regulaminu

- Whniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznej mozna zlozy¢é w dowolnej formie,
w szczegdlnosci formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U.z 2014, poz. 1114)
- Whniosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie 20 dni od dnia
otrzymania wniosku. W sprawach szczegblnie skomplikowanych podmiot zobowigzany moze
przedtuzy¢ zalatwienie sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu wnioskodawcy w terminie
20 dni od dnia otrzymania wniosku.

Whiosek moze by¢ réwniez ztozony w formie dokumentu papierowego na adres:
Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej

ul. Krzywa 3

42-400 Zawiercie

6. Sposob korzystania z informacji publicznych spelniajacych cechy utworu lub stanowigcych bazg
danych. -

Mozliwo$é wykorzystywania utworu lub bazy danych do celow komercyjnych i niekomercyjnych,
tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub bazy danych w catosci lub we fragmentach lub
czedciach oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych dopuszczalne jest pod
warunkiem, ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 z pézn. zm.) oraz z zastrzezeniem praw
przystugujgcych podmiotom trzecim. Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu
nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystywanie udostgpnionej lub przekazanej
informacji publicznej w sposob naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny oraz za
wykorzystywanie utworu lub bazy danych przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacje
publiczng w zakresie przekraczajacym uprawnienia do wykorzystywania utworu lub bazy danych
przystugujace Dyrektorowi Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu.

7. Informacje publiczne sg udostgpniane W celu ich ponownego wykorzystania bezplatnie z
zastrzezeniem sytuacji gdy przygotowanie informacji w sposob wskazany we wniosku wymaga
poniesienia dodatkowych kosztow. Optata uwzglednia koszty przygotowania i przekazania
informacji oraz inne czynniki, ktére beda mie¢ wplyw na koszt lub czas przygotowania i



przekazania informacji w celu ponownego wykorzystania w okreslony sposob i w okreslone;j
formie.

8. Zasady ponownego wykorzystania informacji publicznej nie dotycza:

a). informacji publicznych, ktérych udostgpnianie zostalo uzaleznione od wykazania interesu
prawnego lub faktycznego

b). przekazywania informacji publicznych migdzy podmiotami wykonujgcymi zadania publiczne, w
celu realizacji zadan okreslonych prawem

§ 8 .W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy o dostepie
do informacji publiczne;j.

i



Zatacznik nr 1
do Regulaminu udostgpniania oraz
ponownego wykorzystania informacji
publicznej Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowej w Zawierciu

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art.2ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej(Dz. U. z 2014 r.poz.782.ze zm) zwracam si¢ z prosbg o udostepnienie informacji
w nastepujgcym zakresie :

...............................................................................................................

...............................................................................................................

SPOSOB/FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIT *:
Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres............oooooviiiiiiiniiiiiiainnn.
Odbiér osobiscie przez wnioskodawce

INNA fOrMa. .. eeeeee e eeeenaen

DANE WNIOSKODAWCY **

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych wyszczegélnionych powyzej dla potrzeb
niezbednych do realizacji niniejszego wniosku(zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r.poz. 1182 ze zm.).

Miejscowos¢ ,data podpis wnioskodawcy

*prosze zakre$li¢ wlasciwe pole

**podanie danych jest dobrowolne; skuteczne dorgczenie odpowiedzi na wniosek jest uzaleznione od podania
prawidlowych danych adresowych

(Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu zastrzega prawo pobrania optaty od udostgpnionych informacji
—zgodnie z §6 pkt.2 Regulaminu udostgpniania oraz ponownego wykorzystania informacji publicznej w
Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu)



Whiosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Nazwa podmiotu zobowigzanego"

I.  Informacje o wnioskodawcy

D L.A. Wnioskodawca D L.B. Pelnomocnik
Imig¢ i nazwisko/nazwa: Imig 1 nazwisko/nazwa:

Adres zamieszkania lub siedziby (albo adres do korespondencji, |Adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jezeli jest
jezeli jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby), |inny niz adres zamieszkania), a w przypadku dorgczenia droga
a w przypadku doreczenia droga elektroniczng dodatkowo adres |elektroniczng dodatkowo adres poczty elektronicznej:

oczty elektroniczne;:

Numer telefonu (opcjonalnie): Numer telefonu (opcjonalnie):

II. Zakres ponownego wykorzystywania udost¢pnionej informacji publicznej
Na podstawie art. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z p6zn. zm. ?) wnoszg o:

ILA. L__l udostepnienie informacji Zakres informacji publicznej, ktorej dotyczy wniosek:
publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania

ILB. I—_—I przedstawienie oferty zawierajgcej Zakres informacji publicznej, ktorej dotyczy wniosek:

warunki ponownego wykorzystywania informacji
publicznej lub wysokos$¢ optat,

o ktorych mowa w art. 23c, ust. 1 ustawy

z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostepie do
informacji publicznej, albo zawiadomienie

o braku ograniczenia warunkami jej ponownego
wykorzystywania®

Zrédlo oraz miejsce publikacji warunkéw ponownego wykorzystywania
(w przypadku informacji pozyskanej z Internetu poda¢ adres dostgpu):

Format danych informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:

M. Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej

D cel komercyjny D cel nickomercyjny

IV. Sposéb i forma przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

IV.A. Sposob przekazania informacji¥: l___] odbior osobisty, l:l prZesta¢ poczta, l___l przesta¢ srodkami komunikacji

elektronicznej
IV.B. Sposéb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektroniczne;j):
D kopia na papierze, D plyta DVD, [j piyta CD, D inny nos$nik (podac¢ jaki): l |
IV.C. Forma przekazania informacji l:l tekst, D obraz/grafika, D dzwigk (nie dotyczy wydruku), [:l audiowizualna (nie
dotyczy wydruku)
IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacji zostanie przekazana w formacie Zrédlowym 3
Miejscowosé i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/pelnomocnika

miejscowos¢ data

1) Podmiot, o ktérym mowa w art. 23a ust.. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 o dostepie do informacji publiczne (Dz.U. Nr 112, poz. 1198, z péin. zm.).

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogfoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011
r. Nr 204, poz. 1195.

3) Dotyczy wnioskadawcy, ktéry posiada informacje publiczng i zamierza ja ponowni ¢, lub Ktéry zamierza ¢ informacje publiczng na warunkach inaych niz zostaty dia tej informacji okreslone.

Wybor sposobu przekazania dotyczy takze ewentualnej decyzji admmlstracyjnej wydanej w wyniku negatywnego rozpatrzenia wniosku (adres poczty elektronicznej zostanie w takim przypadku
wykorzystany w celu wskazania adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobrac decyzje i pod ktérym powinien dokona¢ potwierdzenia doreczenia dokumentu), albo oferty zawierajacej
warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej, albo zawiadomienia o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania.

Format zgodny z wymogami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.
U. Nr 64, poz. 565, z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127, poz. 817,z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131 Nr 182, poz. 1228 orazz 2011 r. Nr
112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092 i Nr 167, poz. 1131).
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