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7,awiercię- clnia 18.02.2013 r.

DYREKT łR ZAKJŁABU GoSPsBARKi *fIESZKANIO\ry§J
ogła§za nabór na kierownicze stanowisko urzędnicze

GŁO\PNY KSIĘGOWY

w Zakładzie Gospodarki Mieszkaniowej 4ż-480 Zaułiereie ul. Krzywa 3

teL.lfax +48 3ż 6723483 ,67ż1714

I . Wymagania niezbędne:

Do konkursu moze przystąpić osoba która:

1 )posiada oblwatelstrł.o polskie,
Z)mapełnązdolność do czynności prawnychoraz korzysta zpełń praw publicznych,
3)nie była praw-omoenie skazana za ptzestępstwa: przeciwko mieniu, przeciw,ko obrotowi
gospodarczemu ,przeciwko działalności insĘ,tucji państwowych oraz samorządu

terytorialnego ,przeciwko wiarygodności dokumentów Iub za przestępstwo skarbowe,
4)spełlria jeden z ponizsrycłr warrrnków- :

_ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia

zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3- letniąpraktykę w księgowości,
-ukończyła średnią,policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej

6- letniąpruktykę w księgowości,
-jest łvpisana do rejestru biegłych re.rridentórł, na podstawie odrębnych przepisów,
-posiada certyfikat księgowy uprawniający do usfugowego prowadzenia ksiąg
rachunkowych lub świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia
ksiąg rachunlrowych, wydane na podstawie odrębnych przepisów-

S)posiada doświadczenie w pracy na kierowniczym stanowisku urzędniczym,
6)posiada stan zdrowiapozwa\ąący na zatrudnienie na stancwisku kierowniczym.

II. Wymagania dodatkowe:

1 )znaj omoś ć zagadnień rachunkowości budzetowej,
Z}znĄamaść przepisów ustaw3, o rachtrnko*,ości i ustawy o finansach publicznych,
3)znajomość przepisów podatkowych,
4)znaj omość przepisów płacowych,
5 )znaj omośó przepisó-w ZU S,
6)umiej ętność obsługi komputera,
7)znajamość obsługi pro gramów fi nansowo-księgorłych.

lII. Zakres zailań wykonyłr,anyc} n* sfanoylisku:

1)prowadzenie rachunkowości zakładuzgodnie z obowiązującymi przepisami prawa dla
zakładów budżetowych,
2)wykonywanie dyspozycj i śro dkami pieniężnymi,
3)dokonywanie wstępnej kontroli :

a)zgodności operacji gospadarczych i finansowych z planem finansowym,
b)kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych
i finansowych.

Ą)przy gatowanie planów ekonomiczno-fi nansovrych zakładu,
5)sporządzanie kalkulacji wynikowej kosztow wykonyr,vanych zadań oraz sprawozda-wczości
l-tnansorvej.



lV. Warunki pracy na stanowisku:

} j pełny wymiar cza§u prący
2} praca prry- konrputerze

łr. Wymagane dokurnsnĘ:

1 )list inatr"-wacyj ny,
2)życiłrys kandydata(CV) zar.vitrający klauzulę: W3ł,ażunz zgodę n(l prz€rw,arrunie moiei,
danych osobowych zav,arĘch w oJbrcie praq) dla potrzeb niezbędnych tlo realiz{łcii procesL!
rekrutac.ii zgodł,iie z usf a.luąz iiłzi§ 29 :;ierpnia l997 r, u ocltrłłlie tlunych oro60ylych
(D:. {J. : 2Cł2 r. nr I01,poz.926 z późrł. złł.),
3)kopie dokumentów potwierdzającychposiadane wyksźałcenie i dodatkowe kwalifikacje,
4)kopie śr,;iadęetw prac,v lub zaś,",".iadczęrl potv",ierdzających staz piacy i dcświadczenie
za,wcdowe.
S)oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolrrości do czynności prawnych ,korzystaniu
z pełni praw public*ryelr oraz br;rku skaza:ria prawomo§nym r.l,ylckiem sądu za przesłępstłvo
przeciwko itrieiriu, przeciinto obrotoivi gospadarczernu ,pfzecirvka działalnaści instytucji
państwowych otaz samorządu tery{orialnego ,przeciwko wiarygodności dokumentów lub za
przestępstwc skarb*ił,e,
6)kopia dokumentu potwierdzaj ącę go po siadanie obywatel stwa pol skie go 

"

7)zaświadczenie o stanie zdro*,ia.

List motyw*efiny, zyciorys{CY)n klauzuia o wyrażenin zgady §a przetwarzanie
danych osobowych oraz pozo§tałe oświadczenia powinny być opatrzone własnoręcznym
poclpisem.

VI. Termin i miejsce skł,łdania dokumentów :

Dokumenty *płikacline należy skladać do dni* 28 lutego 2S13 r. w zamkniętej kopercie
z podanym imieniem, nazwiskiem i aelresem kandydata w Punkcie,Obsługi Interesanta
Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej uI. Krzywa 3, 42-4aa Zawiereie lub przesłaćpoeztą
(decyduje data wpływu d* Zakładi*} z dcpiskiem. ,,aferta pracy na stanawiskł Glółvny
Księgowy w Z akładzie Gospodar ki Mieszkanćow ej "

Aptikacje ,które vlpłynądo Zakładu po wyzej określanym terminie nie będąrozpatrylvane,
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