Zatgcznik do Zarzgdzenia Dyrektora Zaktadu
Gosgodarki Mieszka?'owej w Zawierciu
nr.8..... 12021 z dn. AQ.Q3. Lo ...

REGULAMIN
w sprawie : wprowadzenia ramowych procedur udzielania zamdwien o wartosci
ponizej 130.000,00 zt netto.

§1
Postanowienia ogélne

1. Zamédwienia, o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto dokonywane sg na
podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny byé dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad nalezytej starannosci i uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadoéw oraz optymalnego doboru metod i
Srodkow stuzgcych osiagnieciu zatozonych celéw, z uwzglednieniem zasad
réwnego traktowania wykonawcow, uczciwej konkurencji, bezstronnosci,
obiektywizmu, przejrzystosci oraz pisemnosci postepowania.

3. Kazde postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamowienia prowadzi
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamédwien publicznych
lub inny pracownik, ktéry potrzebuje udzieli¢ zamoéwienia w ramach
wykonywania powierzonych mu obowigzkéw stuzbowych.

4. W zakresie udzielania zamowien o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto
wyodrebnia sie dwie procedury :

1) Zamobwienia o warto$ci nieprzekraczajgcej 5.000,00 zt netto
2) Zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 5.000,00 zt netto, ale
mniejszej niz 130.000,00 zt netto

§2
Definicje
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o :

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00
ztotych

2) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zakiad Gospodarki
Mieszkaniowej

3) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu

4) zamodwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane

5) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019
Prawo Zamowien Publicznych ( DZ.U. z 2019, poz. 2019 z pézn. zm. )

6) postepowaniu — oznacza to postepowanie o udzielenie zamoéwienia

7) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ merytorycznie
wtasciwego pracownika Biura Zamoéwien Publicznych
przygotowujgcego i przeprowadzajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego lub innym pracowniku, ktéry potrzebuje



udzielic zamowienia w ramach powierzonych mu obowigzkéw
stuzbowych

8) Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumieé pracownikéw
wskazanych w Zarzgdzeniu Dyrektora Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowej w Zawierciu,

w sprawie powotania statej Komisji Przetargowe;
9) dysponencie $rodkéw budzetowych nalezy przez to rozumieé
Gtéwnego Ksiegowego w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej w
Zawierciu badz osobe przez niego upowazniona.
10) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu ustawy
PZP

11) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu ustawy PZP

12) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumiec¢ roboty budowlane
w rozumieniu ustawy PZP

13) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna
albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego

14) Wnioskodawca — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zaktadu

Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu odpowiedzialnego za
udzielenie zamowienia

15) Razgco niskiej cenie lub koszcie — nalezy przez to rozumie¢ cene

lub koszt w rozumieniu art.224 ust.1 ustawy Pzp .

§3
Ustalenie wartosci zamoéwienia

1. Przystepujac do udzielenia zamodwienia, nalezy w pierwszej kolejnosci ustali¢
jego warto$é szacunkowa z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje  pracownik
odpowiedzialny merytorycznie za przeprowadzenie procedury udzielania
zamowienia.

3. W przypadku,gdy przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi,
szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujgcych metod :

1) analizy cen rynkowych — szacunkowg warto$¢ zamowienia stanowi
$rednia arytmetyczna z uzyskanych cen netto;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw. Dopuszcza sie szacowanie w oparciu o wydatki
poniesione w roku budzetowym poprzedzajgcym wszczecie procedury.

3) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w
sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych
oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym.



. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na
podstawie zestawienia ( np. w formie kosztorysu inwestorskiego ) rodzaju,
zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. Przy
obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
warto$¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji
wykonawcy, o ile sa one niezbedne do wykonania tych robot.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia, nalezy dokona¢ analizy
kilku przestanek, do ktérych poza wartoscig zaméwienia nalezy zaliczy¢ :
rodzaj zamowienia, powtarzalno$¢ w skali roku budzetowego. Oznacza to, ze
warto$¢ zamodwienia nie stanowi jedynego i wystarczajgcego uzasadnienia
wytaczenia, a pracownik merytoryczny powinien wykazac, iz jego dziatanie
wynikajace np. ze wzgleddéw organizacyjnych czy ekonomicznych nie narusza
art. 29 ust. 1 ustawy PZP, dotyczgcego zakazu zanizania wartosci zaméwienia
lub wyboru sposobu obliczania jego wartosci w celu unikniecia stosowania
ustawy.

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku
zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do
wszczecia pierwszego z postepowan.

. Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienie nalezy udokumentowac w
postaci notatki stuzbowej i zatgczonych dokumentdw.

. Jesli wartos¢ szacunkowa ustalona zgodnie z § 3 ust. 3 lub 4 niniejszego
Regulaminu przekroczy kwote 130.000,00 zt netto nalezy do udzielenia
zamoéwienia stosowac przepisy ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§4
Procedura udzielenia zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 5.000,00 zt netto

. Procedura udzielenia zamowienia o warto$ci nieprzekraczajgcej rownowartosé

kwoty 5.000,00 zt netto rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku zgodnie

z Zatgcznikiem nr 1 przez Kierownika Zamawiajgcego.
. W przypadku udzielania zamaéwien, ktérych wartosé¢, bez podatku od towaréw
i ustug, nie przekracza kwoty 5.000,00 ztotych, do udzielania zamowien
wystarczajgce jest sporzadzenie notatki ( wzor notatki stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu ) uzasadniajacej wybor wykonawcy lub stosowna
adnotacja na odwrocie faktury badz rachunku, co nie zwalnia pracownikow z
oszczednego wydatkowania srodkow publicznych.
. Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia jest zamieszczenie
informacji o zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na
odwrocie faktury lub rachunku.

§5

Procedura udzielenia zaméwien o wartosci przekraczajacej réwnowartosé

kwoty 5.000,00 zf netto lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty
130.000,00 zt netto



1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia od 5.000,00 ztotych netto do wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130.000,00 zt netto, prowadzone jest
przez Komisje Przetargowg albo pracownika merytorycznego w zaleznosci od
stopnia skomplikowania zamowienia.

2. Kierownik Zamawiajgcego kazdorazowo decyduje czy postepowanie bedzie
prowadzone przez Komisje Przetargowg czy przez pracownika
merytorycznego.

3. W przypadku prowadzenia postepowania przez Komisje Przetargowa jej skiad
musi liczy¢ co najmniej trzy osoby ( Przewodniczacy, Sekretarz, Cztonek ).

4. Procedura udzielenia zamowienia rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku
zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 przez Kierownika Zamawiajgcego.

5. Nastepnie pracownik merytoryczny/Sekretarz przeprowadza rozeznanie rynku,
zapraszajgc do skfadania ofert takg liczbe wykonawcéw swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty

1) dla zamowien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 5.000,00 zt netto,
ale nieprzekraczajgcej kwoty 30.000,00 zt netto w drodze zaproszenia
do sktadania ofert kierowanego do co najmniegj trzech Wykonawcow w
formie pisemnej ( listownie lub email ) chyba, ze z rozeznania rynku
wynika, ze wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcow.

2) dla zamowien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30.000,00 zt
netto, ale nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto zamieszcza sie
Zaproszenie do sktadania ofert na Platformie Zakupowej
Zamawiajgcego Logintrade lub publikuje sie na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

6. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera ( wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr
4 do Regulaminu ) :

a) dane Zamawiajgcego

b) opis przedmiotu zamoéwienia

c) planowany termin/okres realizacji zamdwienia

d) termin zwigzania z oferta

e) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokumentowania oceny ich spetniania, przy czym stawianie
warunkow udziatu nie jest obowigzkowe

f)  opis sposobu obliczania ceny

g) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz informacje o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnego
kryterium badz poszczegodlnych kryteribw oceny ofert

h) termin, miejsce i forma sktadania ofert

i) postanowienia umowne lub projekt umowy

) klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych
osobowych (RODO)

k)  osoby upowaznione przez Zamawiajgcego do porozumiewania
sie w danym postepowaniu z \Wykonawcg

l)  formularz niezbedny do ztozenia oferty ( wraz z zatgcznikami )

7. Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert,
dokonywana jest ich ocena.

8. Jezeli wykonawca zwréci sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zaproszenia do sktadania ofert, a tre$¢ wyjasnien moze mie¢ wptyw na tres¢



9.

oferty, w tym w szczegoélnosci na sposéb obliczenia ceny, Zamawiajgcy jest
zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie.

Jezeli procedura jest prowadzona w sposéb, o ktorym mowa w § 5 ust.
5 pkt. 1 tres¢ wyjasnien przekazuje sie Wykonawcom, do ktérych wystano
zaproszenie do sktadania ofert.

W przypadku prowadzenia procedury na podstawie § 5 ust 5 pkt. 2
odpowiednio udziela sie odpowiedzi przez Platforme Zakupowa Logintrade lub
zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego. Tres¢ wyjasnien jest
wiazaca dla Wykonawcow.

Wystarczajacym jest ztozenie 1 oferty i jej przyjecie Ilub przeprowadzenie
negocjacji z 1 Wykonawca.

10. Zamawiajacy w trakcie weryfikacji ztozonych ofert :
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1) poprawia w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie

2) poprawia oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonywanych poprawek

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce .

W przypadku o ktérym mowa w ust.1), 2) i 3) Zamawiajgcy wyznawcza
Wykonawcy termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyfki lub
zakwestionowania jej poprawienia.

Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie
zgody na poprawienie omyiki
4) wzywa Wykonawce w wyznaczonym terminie do uzupetnienia dokumentéw
| pethomocnictw, o ile nie zastrzezono inaczej w zaproszeniu do sktadania
ofert.

Jezeli wptynie oferta, ktérej cena lub ceny jednostkowe wydajg sie razgco

niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zaproszeniu do skfadania lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, wymagane jest zwrocenie sie do wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
wykonawcy.

12. Oferta podlega odrzuceniu jezeli :

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie do sktadania ofert

2) jej tres¢ nie jest zgodna z trescig zaproszenia do sktadania ofert inne
Swiadczenie lub jego zakres inny niz wymagany, brak dokumentéw i
petnomocnictw jezeli tak zastrzezono, inny termin realizacji zamdéwienia niz
wymagany przez Zamawiajgcego )

3) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte

4) Wykonawca nie spetnia warunkéw stawianych Wykonawcom w zaproszeniu
do sktadania ofert

5) w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia rzaco niskiej ceny, wykonawca
nie udzielit wyjasnien lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

13.W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 12 niezbedne jest poinformowanie

wykonawcy o odrzuceniu jego oferty wraz z podaniem powodow odrzucenia.



14. Dopuszcza sie negocjowanie ceny z Wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte, szczegdlnie w przypadku, gdy cena przekracza
kwote, jakg Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia. Negocjacje odbywajg sie w formie pisemnej.

15. W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej tj. otrzymania
ofert o tej samej cenie lub jednostkowym bilansie ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty po przeprowadzeniu
negocjacji z wykonawcami, ktorych oferty otrzymaty jednostkowy bilans cen i
innych kryteriow oceny ofert. Negocjacje odbywaja sie w formie pisemnej i na
takich samych zasadach w stosunku do kazdego z Wykonawcow.

16. Informacje o wyniku postepowania przekazuje sie Wykonawcom, ktérzy
odpowiedzieli na zaproszenie do skfadania ofert pisemnie ( listownie, mailowo)
a w przypadku zaproszenia do sktadania ofert przy pomocy Platformy
Zakupowej lub strony internetowej Zamawiajacego informacje takg
zamieszcza sie odpowiednio na tej Platformie lub stronie internetowe;j .

17.W przypadku uniewaznienia zaproszenia do sktadania ofert zapisy § 5 ust.16
Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

18.Z postepowania pracownik merytoryczny/Sekretarz sporzgdza protokdt,
wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do Regulaminu, dokumentujac
przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy
zamoéwienia.

19.Wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia ( wybér najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienie postepowania ) zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

20.Dokumentacja dotyczgca postepowania przechowywana jest przez
pracownika merytorycznego Biura Zaméwien Publicznych.

21.Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa, podpisana
przez Kierownika Zamawiajgcego.

22.Po udzieleniu zamowienia pracownik Biura Zamowien Publicznych wprowadza
umowe do rejestru umow.

§6
Odstapienie od procedur szczegoétowych regulaminu
1. W uzasadnionych przypadkach w szczegdlnosci gdy :

1) przedmiot zamoéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw
wytacznych, moze by¢ uzyskany tylko od jednego Wykonawcy;
2) przedmiot zamoéwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twoércza iflub
artystyczna;
3) wystepuje konieczno$¢ szczegélnie pilnej realizacji zamowienia ( np.
awaria, kleska zywiotowa itp. ), ktérych przy zachowaniu nalezytej starannosci
nie dato sie przewidzie¢;
4) wystepuja inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne,
organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne powodujgce, ze zamowienie moze
zrealizowac¢ tylko jeden Wykonawca;
5) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w sposob, o ktorym mowa w § 5
nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty odrzucone, a pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione udzielenie
zaméwienia nastepuje z pominieciem procedur przewidzianych w § 5
Regulaminu.



2. Udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1 dokumentuje sie w postaci
notatki  stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez  Kierownika
Zamawiajgcego.

3. Udzielenie zaméwienia w w/w trybie nie zwalania Zamawiajgcego od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow
prawnych .

§7
Obowigzek stosowania innych aktéw prawnych

Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb
udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznoéci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zaméwien wspoéffinansowanych
ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie
znajdujg postanowienia tych wytycznych.

§8
Postanowienia dotyczace rocznego sprawozdania z udzielonych
zamdwien publicznych

Pracownik z Biura Zaméwien Publicznych na podstawie prowadzonego rejestru
zamowien/uméw sporzadza roczne sprawozdanie dotyczgce udzielonych zaméwien
przez Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu i po akceptacji przez
Kierownika Zamawiajgcego przesyta do UZP zgodnie z przepisami zawartymi w
ustawie PZP.

Zup.D TORA

Iwon ek
Gtéwny Kslegowy



Zatacznik nr 1
do Regulaminu

DZIBE o icovmeman o somsmms isossosvesais
Zawiercie, dn. ....oooviiiii
WNIOSEK
dotyczacy zamowienia
Lp. Przedmiot zaméwienia llos¢
1.
2,
3.
4.
8.
6.
7.
8.
9.
10.
11
12,
Whioskodawca Dysponent $rodkow Dyrektor
budzetowych /Gtéwny

Ksiegowy



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonej procedury dla zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej 5.000,00 zi netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia :

Pozadany termin realizacji zamowienia ...........oovv e i

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ( netto ) ......coovviiiiiiiiiiiiiiiin, PLN,
ustalonawdniu................... Na PodataWiE ..o ommas s ie ias 595E ;

4. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
=13 2 o S PLN.

5. Nazwa i adres Wykonawcy:

Akceptuje / Nie akceptuje” ( podpis Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej

w Zawierciu )
* niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu

DYREKTOR
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu

W miejscu

Whiosek
o wyrazenie zgody na wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego
powyzej 5.000,00 zt netto do 130 000,00 zf netto

1. Opis przedmiotu zamoéwienia :

Pozadany termin realizacji zaméwienia ..o

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ( netto } .............oevnn. R PLN,
ustalonawdniu................... na podstawie ..........coooiiiiiiii i, ,

4. Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia
T PLN.

5. Osobaly odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia :

Akceptuje / Nie akceptuje” ( podpis Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
w Zawierciu )

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4
do Regulaminu

Zawiercie, dn. ..o

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT ( WZOR )

Zamawiajacy .

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe;j

w Zawierciu ( 42-400 )

ul. Krzywa 3

e-mail : zamowpubliczne@zgm-zawiercie.pl
strona internetowa : www.bip.zgm-zawiercie.pl
Platforma Zakupowa : Logintrade

zaprasza do sktadania ofert na realizacje zaméwienia pn.:

9. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o achronie danych) (Dz. Urz, UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”",
informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
w Zawierciu — reprezentowany przez Dyrektor - Pan Augustyn Hejnosz ul. Krzywa 3, 42-400
Zawiercie,

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych osobowych w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej
w Zawierciu e-mail : iod@zgm-zawiercie.pl, tel. (32) 6723483,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o} udzielenie zamowienia publicznego pn.




4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub pedmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznych ( tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 1764 z p6ézn. zm. );

5. Pani/Pana dane oscbowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. osobie, ktorej dane osobowe dotyczg przystuguje :

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. osobie, ktorej dane osobowe dotyczg nie przystuguje :

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawc sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami :

T conmrmmssenammssnmomcomsosses | T w zakresie merytorycznym
BF onniinb iAo L w zakresie procedury postepowania
11. Zatgczniki do zaproszenia :

- Formularz ofertowy z zatgcznikami

- Istotne postanowienia umowy/ wzor umowy

ZATWIERDZIL :



Zalacznik do Zaproszenia do skladania ofert

pieczec/-cie Wykonawcy/-cow

FORMULARZ OFERTOWY
Peta nazwa WYKONAWECY & ... o e e e e
B PR v 0008 e S 5 N SRS S SR,
Telefon kontaktowy ; oo csvsermsvnmissnionies svgpumsas s AT § e numeses spammmms e v

W odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert na realizacje zamoéwienia publicznego o
wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130.000,00 zt pod nazwg :

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego w Zaproszeniu do sktadania ofert
za cene .

WARTOSC BRUTTO

BTN . ... s MR e SRS FA ST *
Stawka podatku VAT ....coooiiiiiiieie e %*

*uzupeinia Wykonawca

2. Termin realizacji ZamOWIENIA & ... ..o e ee e

3. Oswiadczam, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy poniesie
w zwigzku z wyborem naszej oferty i nie ulegnie ona zmianie w trakcie realizacji zamoéwienia.
4. Oswiadczam, ze zapoznatam/-em sig z trescig Zaproszenia do sktadania ofert i nie
wnosze do niego zastrzezen.

5. O$wiadczam, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac od
dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

6. Oswiadczam, ze wypetniono obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO' wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/-am w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

7. Akceptuje wzdér umowy/ istotne postanowienia umowy i w razie wybrania naszej oferty
zobowigzuje sie do jej podpisania w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

( miejscowosc i data ) ( podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy )

1 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego | rady ( UE ) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9 Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ) ( Dz.Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).

2\W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oswiadczenia Wykonawca nie skiada ( usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie ).




Zatacznik do Zaproszenia do skiadania ofert

pieczed/-cie Wykonawcy/-cow

WYKAZ UStUG/DOSTAW/ROBOT BUDOWLANYCH

potwierdzajgcy spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych szczegoétowo

W DKL s e s s Zaproszenia do skladania ofert
L.p. Przedmiot ustugi/ dostawy/ Podmiot, na rzecz | Data rozpoczecia Data zakonczenia
roboty budowlanej ktorego ustugi/ wykonywania wykonywania
( okreslenie rodzaju zamdwienia, dostawy/ roboty ustugi/ dostawy/ ustugi/ dostawy/

miejsca wykonania z
wyszczegolnieniem wykonanych
ustug )

budowlanej
byly realizowane

roboty budowlanej

roboty budowlanej

Do wykazu zatgczam dokumenty potwierdzajgce, ze wykazana ustuga/ dostawa/ robota
budowlana zostata wykonana nalezycie.

( miejscowosc i data )

( podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy )




Zafgcznik nr 5
do Regulaminu

PROTOKOL

o udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130.000,00 zt netto

1. Przedmiot zamowienia :

- robota budowlana 0
- ustuga o
- dostawa O

2. Opis przedmiotu zaméwienia :

3. Rozeznanie rynku :

A) zaproszenie skierowano *pisemnie ( listownie ), *mailem, *przy pomocy Platformy
Logintrade, zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego (wfasciwe
podkreslic) do :

data i podpis osoby ( 0séb ) sporzgdzajgcych protokot
ZATWIERDZAM :



