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Do podstawowych zadah Gtéwnego Specjalisty dsa. Eksploatacyjno - Technicznych nalezy:

- nadzor nad prawidtowg obstuga eksploatacyjng, techniczng i administracyjna obiektéw zasobdw gminnych oraz
najemcéw zgodnie z Ustawg z dnia 21.06.2001 r. o ochronie praw lokatoréw mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2022, poz. 172 z pézn. zm.), Prawem Budowlanym i innymi obowigzujgcymi
przepisami,

- nadzor w zakresie prawidtowej dziatalnosci Wspélnot Mieszkaniowych bedacych w zarzgdzaniu ZGM w oparciu o
Ustawe z dnia 24.06.1994 r. o wtasnosci lokali ( t.j. Dz. U. 22021 r. poz.1048 z pézn. zm.),

- nadzor nad opracowaniem wieloletnich i réznych planéw z zakresu inwestycji, remontéw
i modernizacji,

- zabezpieczenie terminowego opracowania dokumentacji formalno-prawnej do uruchomienia inwestycji, remontéw i
modernizacji oraz przygotowanie pod wzgledem merytorycznym dokumentacji formalno-prawnej zwigzanej z
przygotowaniem remontéw i modernizacji,

. prawidtowe wykorzystanie srodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalnos¢ Zaktadu zgodnie
z zatwierdzonym planem finansowo-rzeczowym na dany rok w oparciu o Ustawe o finansach publicznych,

- nadzér nad prowadzeniem biezgcych analiz w celu niedopuszczenia do przekroczen kosztéw eksploatacji ustalonych
w rocznych planach,

- nadzér nad terminowym uzgadnianiem projektéw z wtasciwymi wiadzami i instytucjami,

- nadzor nad prawidtowym przygotowaniem dokumentacji na roboty remontowe i modernizacyjne zgodnie z
protokotem typowania obiektdw,

- nadzér nad ewidencja zlecen i uméw,

- nadzér nad dokonywaniem odbioru i rozliczaniem obiektéw (przez inspektora nadzoru) oraz przekazywaniem ich do
uzytkowania,

- zlecenie wykonawstwa i nadzér nad wykonawstwem robdt i remontdw systemem gospodarczym,

- wydawanie opinii w zakresie eksploatacji zasobéw mieszkalnych i uzytkowych,

- nadzor nad terminowym sporzgdzaniem wymaganej sprawozdawczosci,

- kontrolowanie prowadzonych rob6t remontowych,

- prowadzenie korespondencji zwigzanej z dziatalnoscig ustug remontowych,

- wspbtpraca z Kierownikami poszczegdlnych komérek organizacyjnych Zaktadu w przedmiocie opracowania planow
remontéw,

. wspotpraca z Gtéwnym Ksiegowym w zakresie wtasciwego opracowania i przekazywania dokumentéw niezbednych
do oddania do uzytku poszczegdlnych obiektéw, urzadzen itp.,

- nadzor nad sprawami zwigzanymi z mieszkaniami wolnostojgcymi celem niedopuszczenia do samowolnych ich zajeé,

- nadzor nad sporzadzaniem uméw, aktualizacja stawek czynszowych (zgodnie z Zarzagdzeniem Prezydenta),

- nadzor nad prawidtowym zawieraniem uméw na ustugi z firmami zewnetrznymi,

- nadzér nad terminowym przegladem zasobéw lokalowych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

- wystepowanie z wnioskami o powotanie komisji celem typowania budynkéw administrowanych przez ZGM do
remontéw kapitalnych,

- nadzér nad wtasciwym wykonywaniem prac sanitarno-porzadkowych,

- utrzymywanie statego kontaktu z Radami Osiedli,

- Scista wspoétpraca z Sekcja Ksiegowosci Finansowej w zakresie rozliczeh czynszéw lokali mieszkalnych i uzytkowych,
a takze przy sporzadzaniu niezbednych sprawozdan,

- nadzor nad catoksztattem spraw zwigzanych z lokalami uzytkowymi i reklamami,

- nadzér nad prowadzeniem catoksztattu prac zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwien publicznych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
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- organizowanie prac Komisji przetargowej w oparciu o Ustawe o zaméwieniach publicznych,

- nadzor nad catoksztattem spraw zwigzanych z rozliczaniem mediéw oraz prowadzeniem gospodarki energetycznej,

- nadzér nad prowadzeniem sprawozdawczosci bazy danych o produktach i opakowaniach oraz
0 gospodarce odpadami (BDO) wynikajgcych z dziatalnosSci Zakfadu,

- nadzor nad catoksztattem spraw zwigzanych z ochrong srodowiska, ograniczeniem niskiej emisji
w zasobach mieszkaniowych Gminy, spraw zwigzanych z gospodarka odpadami w zakresie wynikajacym z
dziatalnosci Zakfadu,

- nadzor nad przestrzeganiem Ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych, oraz funkcjonowaniem Cmentarza
Komunalnego,

- nadzér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji w podlegtych komérkach,

- koordynowanie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw finansowych i dofinansowaniem do remontéw,
inwestycji i modernizacji Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach i innych
podmiotdéw,

- nadzor nad Sekcjg Rozliczania Mediéw i Gospodarki Energetycznej koordynujgca przeprowadzanie
przegladdw gasnic, sprzetu p.poz., przegladu i pomiaru natezenia oswietlenia awaryjnego, przegladu hydrantéw,
sprawdzenia ci$nienia i wydajnosci wodnej w hydrantach, przegladu i sprawnosci zadziatania gtéwnego wytacznika
pradu i wytgcznika p.poz.,

- terminowe przygotowanie informacji i dokumentéw przeznaczonych do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
ZGM w Zawierciu w zakresie funkcjonowania komérki organizacyjnej,

- sprawowanie kontroli zarzagdczej w zakresie dziatania komérki organizacyjnej,

- wykonywanie zadah dotyczacych zarzadzania ryzykiem w zakresie realizowanych zadah okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym oraz innych zleconych do realizacji okreslonych w liscie celéw.



