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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Dla zaméwien o wartoS$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty
30 000 euro
na Swiadczenie ustug Inzyniera Projektu, przygotowanie Analizy przedwdrozeniowej oraz
dokumentacji przetargowej dla projektu p.n.: ,,Wdrozenie ustug Elektronicznego Biura
Obslugi Mieszkanca w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu”

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz terminu realizacji
1.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug:

a) USLUGA 1 — pelnienie funkcji Inzyniera Projektu;
Realizacja Ustugi 1 - w terminie od dnia podpisania umowy do 30.06.2017 r.
Do zadan Inzyniera Projektu bedzie nalezato zarzadzanie, kontrola i nadzor nad realizacja
projektu w imieniu Zamawiajgcego i na jego rzecz, a w szczegolnoscei:

A) Biezace Zarzadzanie Projektem Nadzor nad calym projektem i kierowanie wykonaniem
projektu w formie nadzoru merytorycznego, technicznego, formalno - prawnego, zgodnie z
harmonogramem realizacji projektu, budzetem, zawarta umowg o dofinansowanie
projektu, wnioskiem aplikacyjnym oraz aktualnymi przepisami krajowymi i Unii
Europejskiej w tym m.in.:

1) organizacja zarzadzania projektem;

2) identyfikacja obszarow problemowych i1 ryzykownych projektu oraz proponowanie
srodkdw zaradczych, wskazywanie kierunkéw i rozwigzan dotyczacych modyfikacji
projektu;

3) biezace informowanie o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu;

4) terminowe sporzadzanie wszystkich wymaganych dokumentow i informacji na aktualnych
wzorach, przestrzeganie obowigzkoéw i zalecen wynikajgcych z umowy o dofinansowanie,
procedur, standarddw, instrukcji oraz innych obowigzujacych dokumentow;

5) monitorowanie realizacji projektu w celu osiagnigcia wskaznikow okreslonych we wniosku
o dofinansowanie w tym w szczegdlnosci: monitorowanie i raportowanie postepoéw
realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu;

6) czuwanie nad jakoscig, prawidlowg i terminowg realizacjg projektu, w tym zgodnoscia
realizacji zadan z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu, jego harmonogramem,
budzetem oraz umowg o dofinansowanie.

7) nadzor nad terminowoscig zalozonych dziatan - m.in. szkolen, promocji, realizacji
inwestycji;

8) przygotowanie harmonogramu realizacji projektu oraz realizacja projektu zgodnie z
harmonogramem rzeczowo - finansowym wynikajacym z wniosku o dofinansowanie
projektu, a w razie potrzeb przygotowanie dokumentéw niezbednych do wprowadzenia
zmian w harmonogramie;

9) wspotpraca z wybranymi Wykonawcami, przedstawicielami jednostek sektora publicznego,
z wykladowcami/trenerami w zakresie przygotowania szczegétowego programu szkolen i
innymi osobami oraz podmiotami zwigzanymi z przedmiotowym projektem;

10) nadzor i1 kontrola nad prawidlowym dokumentowaniem realizacji projektu zgodnie z
umowg o dofinansowanie projektu oraz z wytycznymi w tym zakresie;

11) poddanie si¢ kontroli prowadzone] przez organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne
w zakresie realizacji projektu;

12) obecnos¢ podczas kontroli projektu oraz czynne wspoluczestniczenie w realizacji
wnioskow pokontrolnych;

13) wspolpraca z instytucja posredniczaca oraz zarzadzajaca w zakresie: przekazywania
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wszelkich informacji i dokumentoéw dotyczacych projektu we wskazanym przez RPO WSL
zakresie 1 terminach.

14) niezwloczne informowanie Zamawiajgcego o stwierdzonych zagrozeniach opdznienia
realizacji projektu w poréwnaniu z przyjetym harmonogramem, wnioskiem o
dofinansowanie lub niezrealizowaniu projektu oraz proponowanie dziatan zaradczych;

15) uczestnictwo w spotkaniach, konferencjach, szkoleniach dotyczacych realizacji
projektu;

16) uczestnictwo w naradach oraz spotkaniach zespotu projektowego powotanego przez
zamawiajgcego w siedzibie zamawiajgcego wedtug potrzeb;

17) komplementarno$¢ podejmowanych dziatan w celu uniknigcia podwdjnego
dofinansowania z innymi projektami realizowanymi przez Zamawiajacego w ramach
innych programéw wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych;

18) opracowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu. Wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg przedmiotowego projektu sporzadzone przez Inzyniera
Projektu muszg by¢ uzgadniane z Zamawiajacym;

19) nadzor nad ewaluacjg projektu, w tym tworzenie i kontrola ankiet ewaluacyjnych oraz
wykonanie raportu koncowego z monitoringu oraz ewaluacji projektu;
20) przekazanie Zamawiajacemu po rozliczeniu projektu wszystkich dokumentow

zwigzanych z realizacja projektu jakie zostaly przekazane Inzynierowi w wersji papierowe;j
1 elektronicznej - na nosniku CD.

B) Wykonywanie uslug administracyjno - rozliczeniowych

1) Nadzor nad wydatkami dotyczgcymi realizacji projektu oraz nad spdjnoscig projektu w
aspekcie zarzadzania finansami zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu, poprzez:
a. nadzor nad obstuga finansowg i rachunkowa projektu, w tym koordynacja rozliczen
finansowych;

b. dokonywanie rozliczen okresowych projektu (przygotowanie wnioskow o ptatnosé
posrednia, wnioskow zaliczkowych, sprawozdan), dokonanie rozliczenia koncowego
inwestycji (wniosek o ptatnos¢ koncowa, raport koncowy) z uwzglednieniem rozliczenia i
przekazania Srodkéw trwatych - opracowanie dowodow OT, PT. Rozliczenie projektu musi
by¢ zgodnie z wytycznymi i wymogami RPO WSL ;

c. przygotowywanie tresci opisu faktur i innych dokumentow ksiggowych do wyptaty;

d. zabezpieczanie S$rodkéw na realizacje projektu, przygotowywanie wnioskow o
zaangazowanie srodkow; ’

e. sporzadzanie planu finansowego projektu;

f. weryfikacja zgodnosci wydatkow z wydatkami zapisanymi we wniosku oraz ich
kwalifikowania zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2006 w
sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach RPOWSL 2014-2020.

2) Monitoring budzetu projektu, zgodnie z wymogami RPOWSL 2014-2020. ;

3) Realizacja obowigzkow administracyjno-rozliczeniowych, zwigzanych z projektem w tym
przygotowywanie wnioskdw o wprowadzenie zmian do umowy o dofinansowanie projektu
zgodnie z wymogami RPOWSL 2014-2020. ;

4) Uzgodnienie z RPOWSL 2014-2020 wzoréw wszystkich dokumentéw majacych by¢ w
uzyciu w ramach realizacji projektu;

5) Kontrolowanie przeplywéw finansowych zgodnie z harmonogramem robot;

6) Przygotowanie projektu do kontroli zewnetrznych pod wzgledem dokumentacyjnym;

7) Doradztwo prawne w sprawie koniecznych do rozwigzania kwestii zwigzanych $cisle z
realizowanym projektem.
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b) USLUGA 2 — przygotowanie Analizy przedwdrozeniowej projektu
Realizacja Ustugi 2 w terminie 45 dni od dnia podpisania umowy.

W ramach powyzszej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonania ponizszych
elementow:

A) doktadna analiza procesow zachodzacych w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej.

Na podstawie Analizy przedwdrozeniowej zostanie przygotowany szczegdtowy plan i zakres
realizacji poszczeg6lnych elementéw projektu;

B) opis zakresu i sposobu realizacji przedmiotowego projektu zapewniajacy prawidlowa 1
niczym niezaktocona prace ZGM;

C) opis parametrow pracy na poszczegélnych stanowiskach oraz zakres prac jakie sg
wykonywane przez poszczegolne osoby.

¢) USLUGA 3 - przygotowanie dokumentacji przetargowej.

Realizacja Ustugi 3 w terminie 60 dni od dnia podpisania umowy.

W ramach powyzszej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonanie ponizszych
elementow:

A) Przygotowanie dokumentacji przetargowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) na
wylonienie Wykonawcy 1 Dostawcy:

LICENCJI NA OPROGRAMOWANIE WRAZ Z ICH WDROZENIEM 1
URUCHOMIENIEM E-USLUG

- Oprogramowania koniecznego do wdrozenia e-ustug w tym modutdw:
modut Banki

modut Czynsze Lokali Mieszkalnych
modut Czynsze Lokali Uzytkowych
modut FK

modul Gospodarka Magazynowa .
modut Kadry i Place

modut Kasa

modut Koszty

modul Media

modul Obieg Dokumentow

modut Obstuga Techniczna Nieruchomosei
modut Internetowa Obstuga Kontrahenta
modul Pozostata Sprzedaz

modut Rejestr VAT

modul Sprzedaz Zarzadcy dla Wspdlnot
modut Srodki Trwale

modut Windykacje

modut Wspdlnoty

modut Zakup

modul Zasoby

modut Podatki i Optaty Lokalne

licencja dostepowa dla 1 uzytkownika
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- Wdrozenie oprogramowania wraz z migracja danych;

- Przygotowanie portalu zgodnego z WCAG 2.0;

- Aplikacji mobilnej — licencje dla 10 uzytkownikow;

- szkolen dla uzytkownikéw uruchomionych i wdrozonych systemow, oprogramowania oraz e-
ustug.

SPRZETU KOMPUTEROWEGO

- sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem,
- tabletow;

- Urzadzen serwerowych;

- modernizacja serwerowni

wraz z ich uruchomieniem i wdrozeniem.

1.2. Usluge, o ktorej mowa w pkt 1.1.a oraz 1.1.b nalezy wykona¢ zgodnie z instrukcja,
wytycznymi i innymi dokumentami wymienionymi w ogloszeniu o naborze w ramach
RPO WSL 2014-2020 nr RPSL.02.01.00-1Z.01-24-010/15 (dostepne na stronie
internetowej http://rpo.slaskie.pl/lsi/nabory).
Ustuge, o ktorej mowa w pkt 1.1.c nalezy wykona¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamdowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 1., poz. 2164 z
pozn. zm.) obowigzujgcymi w momencie ogtaszania procedur przetargowych.
1.3. Przedmiot zamowienia okreslony w pkt. 1.1.
- lit. a — Ustuga 1 - zostanie zrealizowany od dnia podpisania umowy do 30.06.2017 r.
- lit. b — Ustuga 2 - w terminie 45 dni od dnia podpisania umowy.
- lit. ¢ — Ustuga 3 - w terminie 60 dni od dnia podpisania umowy.
1.4. Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce w/w ustug.
1.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych ani wariantowych.
1.6. Weryfikacja opracowan, o ktorych mowa w pkt 1.1 odbywac¢ si¢ bedzie drogg elektroniczna,
etapami, w terminach wzajemnie uzgodnionych, pod adres e-mail: zgm@zgm-zawiercie.pl

2. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego — Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu ul. Krzywa 3, 42-400
Zawiercie, tel. 032/67 317-14, 032/67 234-83

Zamawiajacy informuje, iz szczegdtowy zakres projektu a tym samym zakres zakupow i kosztow
koniecznych do poniesienia zostanie ustalony na podstawie przeprowadzonej przez Wykonawce
W porozumieniu z Zamawiajagcym analizy potrzeb oraz przy uwzglednieniu kryteriow oceny
merytorycznej dla ogloszonego konkursu.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sg : Edyta Przybystawska, Anna
Gruszezynska

3. Opis wymagan stawianych wykonawcy:
3.1. W postepowaniu publicznym moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
dotyczace:

a) posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze 1 doswiadczenie, co nalezycie
udokumentuje tj. wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wykonat nastepujace ustugi:
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al) co najmniej 1 ushugi w ramach, ktorej opracowal na rzecz Jednostki Samorzgdu
Terytorialnego Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z Opisem
Przedmiotu Zamowienia dla zamowienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci nie
mniejszej niz 500 tys. zt brutto dotyczacego zakupu sprzetu komputerowego,
oprogramowania oraz szkolen.

a2) co najmniej 1 uslugi w ramach, ktérych wykonywat na rzecz Jednostki Samorzadu
Terytorialnego ustugi doradcze dotyczace rozliczania projektu wspotfinansowanego ze
srodkow UE, ktorego kwota wydatkow catkowitych wyniosta co najmniej 500 tys. zt
brutto.

Ocena spehienia wyzej wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionego
przez Wykonawce o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 oraz dokumentéw potwierdzajacych
prawidlowe wykonanie w/w ustug tj. referencji, protokotéw odbioru ustug lub innego
dokumentu.

4. Rozliczenie przedmiotu zamdwienia:

4.1. Zaplata wynagrodzenia za zrealizowane ushugi bedzie dokonana na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur VAT w ponizszych terminach oraz po spetnieniu
ponizszych warunkow:

4.2. Za wykonanie przedmiotu okreslonego w punkcie 1.1. lit. a zapytania — miesig¢cznie
przez okres realizacji ustug

4.3. Po wykonaniu przedmiotu okreslonego w punkcie 1.1. lit. b oraz w punkcie 1.1.1it. ¢
zapytania.

4.4. Wynagrodzenie opisane powyzej bedzie platne przelewem bankowym z rachunku
Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 21 dni od
dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej faktury. Podstawa do
wystawienia faktury bedzie protokot odbioru wykonanych ustug.

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami i ich waga:
A. Cena oferty (Warto$¢ wynagrodzenia brutto) — 60%
B. Ilos¢ wykonanych ustug typ 1 (Doswiadczenie 1) —30%
C. Ilos$¢ wykonanych ustug typ 2 (doswiadczenie 2) — 10%;

LP =A + B+ C, gdzie:
Kryterium Waga (%)
A Cena 60 %
B | llos¢ wykonanych ustug typ 1 (doswiadczenie 1) - zgodnie z pkt 3.1 al 30%
C | llos¢ wykonanych ustug typ 2 (doswiadczenie 2) - zgodnie z pkt 3.1 a2 10%
Razem 100 %

LP=A+B+C, gdzie:

LP — tgczna liczba punktow.

A — liczba uzyskanych punktow w kryterium ,,Cena”.

B — liczba punktow w kryterium ,,Ilos¢ wykonanych ustug typ 1 (do$wiadczenie 1) - zgodnie z
pkt3.1al”

C - liczba punktéw w kryterium ,.Ilos¢ wykonanych ustug typ 2 (doswiadczenie 2) - zgodnie z
pkt 3.1 a2”.
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5.1. Przy ocenie kryterium ..Cena” zostanie wykorzystany wzor:

Cena najnizsza z waznych ofert (CN)
A= x 100 pkt x 60 %
Cena badanej oferty (CO)

Oferty oceniane bgda w skali punktowej od 0 do 60 punktow.
Maksymalna ilo$¢ punktow, jakg moze uzyskac oferta w kryterium ,,Cena” wynosi 60 pkt.

5.2. Ocena kryterium ..I[lo$¢ wykonanych ustug typ 1 (doswiadczenie 1) - zgodnie z pkt 3.1
al”.
W kryterium ,.Ilos¢ wykonanych ustug zgodnie z pkt 3.1 al” punkty zostang przyznane,
zgodnie z zasada:
[1o$¢ wykonanych ustug — 1 szt. - 0 pkt.
Za kazda dodatkowg ustuge Wykonawca uzyskuje dodatkowe punkty:
2 ustugi - 3 pkt
3 ustugi - 5 pkt
4 ustug - 10 pkt
5 ustug - 15 pkt
6 ustug - 20 pkt
7 ustug - 25 pkt
8 ustug i wigcej - 30 pkt
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 30 pkt, nawet jesli wykonawca poda wigksza
ilos¢ postepowan.

5.3. Ocena kryterium ..Ilo§¢ wykonanych ustug typ 2 (doswiadczenie 2) - zgodnie z pkt 3.1
a2”

W kryterium ,,Ilo§¢ wykonanych ustug” punkty zostang przyznane, zgodnie z zasadg:

[lo$¢ wykonanych ustug — 1 szt. - 0 pkt.

Za kazdg dodatkowg ustuge Wykonawca uzyskuje dodatkowe punkty:

2 ushugi - 5 pkt

3 ustug i wiecej - 10 pkt

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 10 pkt, nawet jesli wykonawca poda wieksza
ilo$¢ ustug.

5.4. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalng ilo$¢ punktow, jakg moze osiggnac oferta
wynosi 100 pkt.

5.5. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda
punkty wedtug nastepujacej zasady:

CN

--------------- x 60 pkt + dodatkowa ilo$¢ pkt zwiazana z deklarowang ilo$cia wykonanych uslug
CcO

wg zasad przedstawionych powyzej = ............... punktéow

Wyjasnienia : CN - cena oferty najtanszej
CO - cena oferty badanej
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. (60 za ceng i 40 za ilo$¢ wykonanych ustug)
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5.6. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikoéw do dwoch miejsc po przecinku.

5.7.  Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktoéra sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow.

6. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej w Punkcie Obshugi Interesanta Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowej w Zawierciu, ul. Krzywa 3 (parter), osobiscie, poczta na adres 42-400 Zawiercie

ul. Krzywa 3 lub przesta¢ mailem na adres: zgm@zgm-zawiercie.pl w terminie do dnia
08.08.2016 r. do godziny 10:00

7. Informacje o terminie i miejscu podpisania umowy:
Termin ogloszenia wynikow konkursu ofert: do dnia 08.08.2016 r.
Termin podpisania umowy z Oferentem: do dnia 10.08.2016 .

8. Wymogi co do przygotowania oferty:
8.1. Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania.
8.2. W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczng Oferent przesyta skany wszystkich
dokumentdéw podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji wykonawcy.
8.3. W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczng oferent wyloniony jako wykonawca
zamOwienia obowigzany jest najpozniej w dniu podpisania umowy doreczy¢

Zamawiajgcemu oryginal lub poswiadczong kopie wszelkich dokumentéw dotaczonych do
oferty.

8.4. O wynikach konkursu Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Oferentéw zaproszonych do
sktadania ofert. Termin zawarcia umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego
w informacji skierowanej do Wykonawcy wybranego do realizacji zamowienia.

Zalaczniki:
Zalgcznik nr 1 — formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Wykaz wykonanych ustug

INSPEKTOR Giowny Jpecjaiisia
ds. zaméwieti publicznyah ds. Eksploatacyjno-Technicznych

Anna GRUBZCZYNSKA mar inz. Algustyn Hefnosz

AIDWOKAT

}'h(m‘ KoSvalskt
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Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

na S$wiadczenie ustug Inzyniera Projektu, przygotowanie Analizy przedwdrozeniowej oraz
dokumentacji przetargowej dla projektu p.n.: ,Wdrozenie uslug Elektronicznego Biura
Obstugi Mieszkanca w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Zawierciu”

Dane dotyczace Wykonawcey

Oferuje/my realizacj¢ niniejszego zamowienia okreslonego w zapytaniu za kwote:
..................... 7L OO (SIOWIHE ..ovonsnin o555 sammamnnn s +5: ZHOLYCH) plus podatek VAT ..covns- Y0,
w kwocie ............. Zt, CENABRUTTO: ..o zt, (slownie:

Za przygotowanie przedmiotu okreslonego w pkt. 1.1 zapytania:

Lp Zakres uslug Cena netto VAT Cena brutto

1 Inzynier Projektu (11 m-cy)

2 Przygotowanie Analizy
przedwdrozeniowej

3 Przygotowanie
dokumentacji przetargowej

RAZEM .

Oswiadczam, ze:

a) zapoznalem/zapoznalismy si¢ z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym,

b) otrzymalem/otrzymalismy konieczne informacje potrzebne do wiasciwego wykonania
zamowienia,

¢) posiadam(-y) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

d) posiadam(-y) niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie, a takze dysponuj¢/(-emy) osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia na podstawie umowy o prace,

e) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdowienia,

f) znajduje (-emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

g) akceptuje/(-emy) warunki okreslone w projekt umowy

h) pozostaje/(-emy) zwigzany/(-i) niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia jej ztozenia.

(data) ; (piecze¢ i podpis(y) 0sob uprawnionych do reprezentacji wykonawcy)
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